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KABUPATEN SRAGEN

Judul SOP
(P2TP24A)
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Peraturan Daerah Kabupaten Sragen Nomor 5 Tahun 2016 1. Memahami tentang pelaksanaan kegiatan
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Sragen (Lembaran Daerah Kabupaten Sragen 2. Bisa mengoperasionalkan komputer
no.5 Tahun 2016, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Sragen Nomor 3);
o, Peraturan Bupati Sragen Nomor 110 Tahun 2016 tentang
Tugas dan Fungsi Tata Kerja pada Dinas Pengendalian
Penduduk, Keluarga Berencana, Pemberdayaan
Perempuan, dan Perlindungan Anak Kabupaten Sragen;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Fasilitasi P2TP2A 1. Laporan Realisasi Fisik

2. Komputer

3. ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika S8OP tidak dilaksanakan maka kegiatan tidak sesuai
; i N Buku laporan
dengan jadwal yang ditetapkan




Standar Operasional Prosedur | SOP )
Fasilitasi P2TP2A

Pelaksana Mutu Baku —
Persyarstan/
No Uraian Prosedur - Kasubid Staf Mamineamnt Waktu Qutput
§, |Membyet vencana rapat C:) rencana 1 hari rapat
kepengurusan P2TP2A
o |Menghimpun data KDRT E: <+——— data 3hari | data KDRT
dan pengurus P2TP2A
{
| Mengadakan rapat )
3. |pengurus sistem layanan rapat 1 hari | kesepakatan
KDRT
N\
Membuat acuan/ ‘ l
a. petunjuk teknis P2TP2A juknia 3jam Juknis
berdasarkan undang-
i undang terbaru
.
Mengkoordinasikan
. {rencana kegiatan :: rencana | hari Pelaksanaan
7 |sosilalisasi P2TP2A kegiatan kegiatan
dengan pengurus ‘
6 Membuat jadwal i E:] jadwal ) 1 hari Pelaksanaan
sosialisasi P2TP2A l sosialisasi sosialisasi
7 Membuat surat E: konsep surat 1 jam Surat
undangan P2TP2A =
Sosialisasi P2TP2A ke L'__:_'] o Pelaksanaan
sosialisasi 10 hari .
- kecamatan \ sosialisasi
Membuat materi ] konsep materi| 1 hari seatewt
9 |sosilaisasi P2TP2A l oneap Ina sosialisasi
v
Membuat kelengkapan :j Lalenslon )
10 |administrasi adm?giam 2 hari SPJ
keuangan/SPJ P2TP2A
v
Membuat laporan C:) laporan {hasi n—
1 pelaksanaan TP2TP2A kegiatan po
|
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Judul SOP A

\?y Pelayanan Terpadu
Tdayaan Perempuan dan Anak

(P2TP24)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Daerah Kabupaten Sragen Nomor 5 Tahun 2016

tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Sragen (Lembaran Daerah Kabupaten Sragen
no.5 Tahun 2016, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Sragen Nomor 3);

2, Peraturan Bupati Sragen Nomor 110 Tahun 2016 tentang

Tugas dan Fungsi Tata Kerja pada Dinas Pengendalian
Penduduk, Keluarga Berencana, Pemberdayaan
Perempuan, dan Perlindungan Anak Kabupaten Sragen;

1. Memahami tentang pelaksanaan kegiatan

2. Bisa mengoperasionalkan komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Fasilitasi P2TP2A

2. Komputer

3. ATK

1. Laporan Realisasi Fisik

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka kegiatan tidak sesuai
" dengan jadwal yang ditetapkan

Buku laporan




Standar Operasional Prosedur ( SOP )

Fasilitasi P2TP2A
Pelaksana Mutu Baku
Ket
Uraian Prosed: Persynratan
Ne s " | KopuiaDines | Kabid | Keswbid | staf | TS| wekew | Output
1. |Membuat rencana rapat C) rencana 1 hari rapat
kepengurusan P2TP2A
g, {Meaghizgan data KDRT . data 3hari | dataKDRT
dan pengurus P2TP2A
Mengadakan rapat
3. |pengurus sistem layanan rapat 1 hari | kesepakatan
KDRT
v
Membuat acuan/
a petunjuk teknis P2TP2A C: jukniis 3 jam Julinis
' |berdasarkan undang-
undang terbaru
A4
Mengkoordinasikan
5 [rencana kegiatan D rencana 1 haxd Pelaksanaan
sosilalisasi P2TP2A kegiatan kegiatan
dengan pengurus
Y
6 Membuat jadwal :] jadwal % Batl Pelaksanaan
sosialisasi P2TP2A l sosialisasi sosialisasi
Membuat surat E: :
7 undangan P2TP2A y konsep surat 1 jam Surat
Sosialisasi P2TP2A ke [:] e | Pelaksanaan
o kecamatan sosialisasi 10 havi sosialisasi
Membuat materi E 4 1 materi
9 sosilaisasi P2TP2A l konsep materi| 1 hari ialisasi
b4
Membuat kelengkapan
10 |administrasi L] kelengkapan | 3 hari SPJ
keuangan/SPJ P2TP2A
v
Membuat laporan laporan ;
' I pelaksanaan TP2TP2A O kegiatan | 'Pari | Laporan




